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附件 1

特种设备生产单位常规监督检查项目表

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1 行政许可 许可证在有效期内

2

人员管理

书面任命质量技术负责人

3
特种设备安全管理人员、检测人员、作业

人员等许可相关在岗人员的资格和数量

符合要求

4

质量安全

责任落实

书面任命质量安全总监和质量安全员，开

展培训并经考核合格

5
制定《特种设备质量安全风险管控清单》

《特种设备质量安全总监职责》《特种设

备质量安全员守则》等制度文件

6
建立并落实日管控、周排查、月调度等工

作机制

7 生产档案
建立设计、制造、安装、改造、重大修理

档案

8 设计审批 设计文件鉴定或设计单位许可符合要求

9
档案抽查

产品生产过程资料按要求存档

10
特种设备出厂资料、竣工资料移交记录按

要求存档

11 检验资料
型式试验、锅炉产品能效测试、监督检验

资料齐全

12 整改情况
最近一次评审提出的整改项目均已按要

求整改并复评合格

13
生产情况

记录

现场抽查生产记录和成品仓库中的产品，

未发现超出许可范围和许可有效期生产

的情形

14 变更申请
单位名称、住所、制造地址、办公地址改

变及时申请变更

注：1. 检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2. 检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—1
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（安全管理）

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1

设备档案

所抽查设备办理使用登记

2 所抽查设备在检验有效期内

3 按要求建立设备档案且档案齐全

4
所抽查设备按要求进行经常性维护保养

或者定期自行检查并有记录

5 有设备故障、异常情况处理记录

6 有事故隐患排查和整治记录

7
人员档案

安全管理人员和作业人员证件在有效期

内，项目符合要求并办理聘用手续

8 有特种设备作业人员培训考核记录

9
机构及制

度

按规定设置安全管理机构或配备专兼职

安全管理人员，并书面任命安全责任人

10 建立并实施安全管理制度和操作规程

11 制定事故应急（专项）预案并有演练记录

12

安全责

任落实

书面任命安全总监和安全员，开展培训并

经考核合格

13
制定《特种设备安全风险管控清单》《特

种设备安全总监职责》《特种设备安全员

守则》等制度文件

14
建立并落实日管控、周排查、月调度等工

作机制

15
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开

展隐患排查治理工作

注：1. 检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2. 检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—2
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（锅 炉）

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1 使用标志
设备办理使用登记并将使用标志置于设

备的显著位置

2 检验情况 设备在检验有效期内

3
水（介）

质处理

有水（介）质化验记录和定期水（介）质

化验报告

4 作业人员 作业人员具有有效证件并办理聘用手续

5
安全附件

及仪表

液位（面）计有最高、最低安全液位标记

6 安全阀校验报告在有效期内，铅封完好

7 压力表检定证书在有效期内，封签完好

8
运行情况

按要求及时填写运行、检修记录

9
现场检查时锅炉运行的压力、温度、水位

在额定参数范围内

10
节能管理

有锅炉及其系统日常节能检查记录

11 按要求进行定期能效测试

12
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开

展隐患排查治理工作

注：1. 检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2. 检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—3
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（压力容器）

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1 使用标志
设备按要求办理使用登记并将使用标志

置于设备的显著位置

2 检验情况 设备在检验有效期内

3
定期自行

检查情况
按规定进行年度检查

4 作业人员 作业人员具有有效证件并办理聘用手续

5

安全附件

及仪表

安全阀校验报告在有效期内，铅封完好

6 爆破片按照铭牌要求的期限定期更换

7 压力表检定证书在有效期内，封签完好

8 快开门联锁保护装置完整

9 运行情况
现场检查时压力容器运行的压力、温度在

额定参数范围内

10
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开

展隐患排查治理工作

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写;
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附件 2—4
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（压力管道）

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1 使用标志 工业管道办理使用登记

2
检验情况

设备在检验有效期内

3
长输管道和燃气管道检验信息按规定录

入全国压力管道检验信息管理系统

4
定期自行

检查情况
按规定进行年度检查

5
安全附件

及仪表

安全阀校验报告在有效期内，铅封完好

6 爆破片按照铭牌要求的期限定期更换

7 压力表检定证书在有效期内，封签完好

8 运行情况
现场检查时压力管道运行的压力、温度在

额定参数范围内

9
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开

展隐患排查治理工作

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—5
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（电 梯）

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1 使用标志

及安全警

示

设备按要求办理使用登记并将使用标志

置于设备的显著位置

2
安全注意事项和警示标志置于易于为乘

客注意的显著位置

3 检验情况 设备在检验有效期内

4

安全保护

装置

电梯轿厢内设置的紧急报警装置有效，联

系畅通

5 轿厢门防夹保护装置有效

6
自动扶梯和自动人行道急停开关有效，且

有清晰的永久性标识

7 自动扶梯围裙板上的防夹装置完整

8
自动扶梯和自动人行道出入口处梳齿板

完好

9

在与楼板交叉处以及各交叉设置的自动

扶梯或者自动人行道之间，按要求装设防

护挡板（扶手带外缘与任何障碍物之间距

离大于等于 400mm 的除外）

10
显示信号

系统

抽查呼梯、选层、楼层指示等显示信号系

统功能有效，指示正确

11
维保情况

签订维保合同并在有效期内

12 有维保记录，并经安全管理人员确认

13
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开

展隐患排查治理工作

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—6
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（起重机械）

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1
使用标志

设备按要求办理使用登记并将使用标志

置于设备的显著位置或存放档案中

2
有额定起重量（额定起重力矩）标识，且

固定在显著位置

3 检验情况 设备在检验有效期内

4 作业人员
作业人员按规定持有有效证件，并办理了

聘用手续

5

安全保护

装置

按要求设置紧急停止开关且完好

6 按要求设置起重量限制器且完好

7 按要求设置力矩限制器且完好

8 按要求设置防坠安全器且完好

9 按要求设置高度限制器且完好

10 维保情况 按规定进行定期自行检查和维护保养

11
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开

展隐患排查治理工作

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—7
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（客运索道）

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1

使用标志

及安全标

志

设备按要求办理使用登记并将使用标志

置于显著位置

2 进站口设乘客须知

3
站台按规定设上下车线、禁止线等安全标

志

4 吊篮、吊箱内有安全说明

5 检验情况 设备在检验有效期内

6 作业人员
作业人员具有有效证件，且在显著位置公

示

7
通信装置

站房之间有专用电话，且至少有一条外线

电话，并能保持通讯可靠

8 沿线广播系统有效

9 应急救援
有应急救援装备，并按照要求开展应急救

援演练

10
运行及维

保情况

按规定进行设备运营前试运行检查、日常

检查和维护保养、定期自行检查

11
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开

展隐患排查治理工作

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—8
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（大型游乐设施）

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1
使用标志

及安全标

志

设备按要求办理使用登记并将使用标志

置于显著位置

2 设有显著的警示标志

3
进出口设有显著的乘客须知和身高标尺

等安全标志

4 检验情况 设备在检验有效期内

5 作业人员
作业人员具有有效证件，且在显著位置公

示

6 安全保护

装置

抽查配备的安全带、安全压杠等乘客束缚

装置，应当完好有效

7 抽查座舱舱门锁紧装置，应当完好有效

8 应急救援 按照要求开展应急救援演练

9
运行及维

保情况

按规定进行设备运营前试运行检查、日常

检查和维护保养、定期自行检查

10
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开

展隐患排查治理工作

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—9
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（场（厂）内专用机动车辆）

序

号
检查项目 检查内容

检查结果

备 注符
合

不
符
合

无
此
项

1
使用标志

及安全标

志

设备按要求办理使用登记并将使用标志

置于设备的显著位置

2 悬挂有效牌照

3 设置安全警示标志

4 检验情况 设备在检验有效期内

5 作业人员 作业人员具有有效证件

6

安全装置

车辆的照明系统和仪表盘正常

7 车辆的行车、驻车制动系统有效

8 有能发出清晰声响的警示装置（如喇叭）

9 车辆后视镜有效

10 按要求配备灭火器（仅观光车辆）

11 按要求配置安全带（仅坐驾式车辆）

12 紧急断电开关有效（仅电动车辆）

13 视频监控装置有效（仅观光列车）

14
运行及维

保情况

按规定进行定期自行检查和维护保养

15
非公路用旅游观光车辆在上下车站点处

明示行驶路线图

16
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开

展隐患排查治理工作

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—10
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（移动式压力容器充装单位）

序

号
检查项目 检查内容

检查结

果 备

注符
合

不
符
合

无
此
项

1
许可资格

许可证在有效期内

2 现场抽查时未发现超范围充装

3 作业人员 现场作业人员持有有效证件

4

质量安全

管理

书面任命安全总监和安全员，开展培训并经考核合格

5
制定《特种设备安全风险管控清单》《特种设备安全

总监职责》《特种设备安全员守则》等制度文件

6
建立并落实日管控、周排查、月调度等工

作机制

7 有充装前后检查记录

8
按安全技术规范要求建立并使用移动式压力容器充

装质量追溯信息系统

9

设备条件

所使用压力容器、工业管道按规定办理使用登记

10 所使用压力容器、压力管道在定期检验有效期内

11 所使用安全阀校验报告在有效期内，铅封完好

12 所使用爆破片按照铭牌要求的期限定期更换

13 所使用装卸用管按要求实施了定期耐压试验

14

充装移动

式压力容

器要求

现场进入充装区域前按要求对移动容器进行检查

15
充装前在指定位置停车、熄火、切断车辆总电源，并

采取防止移动容器滑动的有效措施

16 充装时在车辆正前方放置“正在充装”的警示标志

17 按要求填写充装记录（介质、充装量或者充装压力等）

18
重大事

故隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开展隐患排查

治理工作

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 2—11
特种设备使用单位常规监督检查项目表

（气瓶充装单位）

序

号
检查项目 检查内容

检 查 结

果 备

注符
合

不
符
合

无
此
项

1
许可资格

许可证在有效期内

2 现场抽查时未发现超范围充装

3 作业人员 现场作业人员持有有效证件

4

质量安全

管理

书面任命安全总监和安全员，开展培训并经考核合

格

5
制定《特种设备安全风险管控清单》《特种设备安

全总监职责》《特种设备安全员守则》等制度文件

6
建立并落实日管控、周排查、月调度等工

作机制

7 有充装前后检查记录

8
按安全技术规范要求建立并使用气瓶充装质量追溯

信息系统

9

设备条件

所使用压力容器、工业管道按规定办理使用登记

10 所使用压力容器、压力管道在定期检验有效期内

11 所使用安全阀校验报告在有效期内，铅封完好

12 所使用爆破片按照铭牌要求的期限定期更换

13 按要求装设紧急切断系统

14

充装气瓶

要求

气瓶按单位办理使用登记

15
所充装气瓶的基本信息按要求录入本单位数据库

（抽查）

16 已充气气瓶上的信息化标志、漆色符合规定（抽查）

17
现场抽查时未发现充装超期未检、超过使用年限气

瓶、报废气瓶以及使用过的非重复充装气瓶

18
重大事故

隐患

依据特种设备重大事故隐患判定准则开展隐患排查

治理工作

注：1.检查结果在“符合”“不符合”和“无此项”相应项目栏中划“ √ ”；

2.检查需要说明的在“备注”栏填写。
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附件 4

特种设备安全监督检查记录表

检查人员： 记录员： 日 期： 年 月 日

基

本

情

况

检查类别 □常规监督检查 □专项监督检查 □证后监督检查 □其他情形

检查日期 年 月 日 时 分至 月 日 时 分

被 检 查

单位情况

单位名称：

统一社会信用代码：

法定代表人（负责人）： 安全管理负责人：

单位地址：

联系人： 职务： 联系电话：

类别:□设计□制造□安装□改造□修理□维保□使用□充装□经营□检验

□检测□其他

抽查设备名称

使用登记代码

（产品编号）

检
查
情
况
及
发
现
的
问
题

（注：如问题较多也可另附续页）

处理
措施

□下达监察指令书 □实施查封 □实施扣押 □其他

被检查单位意见：

签 名：

日 期： 年 月 日


